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.أختيار المكتب الهندسي المراد التعاقد معه-1  

.مقدم الطلبتحديد نوع -2  
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.بعد الانتهاء من تسجيل البيانات يتم النقر على زر "التالي"  
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النقر على زر "ارسال التعاقد" وفي حالة نجاح التحقق 

 تظهر رسالة في الشاشة بإتمام التعاقد .
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.يتم اختيار العقد-1  

.يظهر رقم الصك ويتم استكمال البيانات المطلوبة-2  

تظهر بيانات المالك-2  

الخطوة عند انتهاء  "يتم النقر على زر "التالي
ولا يمكن المستخدم من الانتقال للخطوة التالية 

 الا بعد الموافقة على التعهد
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يجب أختيار الصك بعد أختيار قطعة الأرض ثم 
 أضافتها

 

الخطوة." عند انتهاء يتم النقر على زر "التالي  
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الخطوة." عند انتهاء يتم النقر على زر "التالي  
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يتم اختيار المكتب الهندسي المشرف في حال كان المكتب المصدر 

 للرخصة ليس المشرف على البناء

وتسجيل البيانات بهاضافة نموذج جديد -2  

وتسجيل البيانات بهاضافة نموذج جديد  -2  

وتسجيل البيانات بهاضافة نموذج جديد  -2  

وتسجيل البيانات بهاضافة مكون جديد  -3  

وتسجيل البيانات بهاضافة مكون جديد  -3  

 Xلحذف بيانات تم إدخالها يتم النقر على زر
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 يتم أختيار مسمي الإرتداد من القائمة

 يتم تسجيل شرط جديد من القائمة

 بعد النقر على زر حفظ تظهر رسالة تفيد بحفظ البيانات
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وسنة الطلب.يتم تسجيل رقم -1  

النقر على زر"تنفيذ"يتم -1  

 تتم طباعة الفاتورة بالنقر على زر "طباعة الفاتورة"

 يتم تسجيل رقم وسنة الطلب-1
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يتم رفع المرفقات بالصيغ المسموح بها مع مراعاة حجم التخزين الأقصى وعدد -2

.الملفات المسموح بها  

بالنقر على زر حفظ يتم أرسال المرفقات   -3  

.لتظهر بعدها رقم وحالة الفاتورة يتم تسجيل رقم وسنة الطلب-1  



 
 
 
 
 
 
 

19 
 

 

 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

بالنقر على زر حفظ يتم أرسال المرفقات  -2  

بالنقر على زر "حفظ" يتم الانتقال الخطوة  -2

 التالية وهي خطوة إصدار الرخصة 

بالنقر على زر حفظ يتم أرسال المرفقات  -1  
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تتم تعبئة البيانات المطلوبة والموافقة على كل الشروط بعد مراجعتها.-1  

.يتم النقر على زر إصدار الرخصة-2  
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النقر على تظهر تذكرة المراجعة بعد -2

.إصدار الرخصة وتستخدم لمراجعة البلدية  
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 طلب زيارة موقع
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 طلب زيارة موقع
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