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 المحتويات

  

 1 ....................................................................................................... : للبوابة الدخول تسجيل

 2.............................................................................................. التوظيف طلبات تسجيل خطوات
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 تسجيل الدخول للبوابة أولاً: 

 يتم تسجيل اسم المستخدم ورقم المرور الخاص بالمستخدم على البوابة أو تسجيل الدخول عن طريق بوابة النفاذ الوطني.
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 خطوات تسجيل بوابة التوظيف : 

 موقع الأمانةعن طريق الانترنت على "الخدمات الإلكترونية "الدخول إلى تتيح هذه الخاصية للمستفيد 

 
 

 "تسجيل طلب توظيف " مسابقات التوظيف والدخول إلى  من خلال شاشة البيانات يتم النقر على زر
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 ثانياً: خطوات تسجيل طلب التوظيف  

   " خدمة التوظيف "من خلال هذه الشاشة يتم الدخول إلى 

 

 

 

 

 

 يتم التوجه الى خدمة التوظيف
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 الخاصة للمتقدم عند الانتهاء الضغط على الزر " التالي " تسجيلأكمال البيانات من خلال هذه الشاشة 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 وظة: يجب تسجيل القيم في الحقول التي أمامها نجمة حمراءملح                

 

 

 

 

 

 

 

 يتم تحديد تاريخ الميلاد-2

 يتم تسجيل رقم بطاقة الأحوال-4

 يتم أختيار مدينة الاقامة-6

يتم تسجيل رقم -8

 الجوال والهاتف

 يتم تسجيل الرمز البريدي - 9

يتم إدخال الاسم بالكامل للمتقدم -1

 للوظيفة

 يتم ذكر نوعية المرض والإعاقة 

 

 يتم النقر على زر"التالي" للتقدم للشاشة التالية.-14
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العلمية" ويختص بتسجيل  بعد الانتهاء من شاشة " البيانات الشخصية" يتم الانتقال إلى الخطوة التالية " المؤهلاء

  "التالي"وضغط علىحصل عليها المتقدم  التيالمؤهلات العلمية 

 ملاحظة: يمكن للمتقدم أضافة أكثر من مؤهل علمي. 

  ميجا بايت. 4ملاحظة: يجب ألا تزيد حجم المرفق عن  

 jpg.jpeg.pdfملاحظة: الصور المسموح بها 

 

 

 يتم الاختيار نوع المؤهل العلمي-1

 المتقدم عن طريقها على المؤهل العلمييتم تسجيل الجهة التعليمية التي حصل -3

 يتم أختيار التخصص العلمي-2

يتم أختيار بلد -4

الدراسة 

والمدينة التي 

 تم الدراسة بها

وتاريخ تسجيل يتم -5

التخرج من الجهة 

 التعليمية

يتم تسجيل  -6

المعدل الذي 

حصل عليه 

 المتقدم للوظيفة

" ملف المؤهل العلمييتم النقر على زر "-8

لجلب المرفقات التي يريد المتقدم رفعها على 

علمية حصل البوابة من شهادات ومؤهلات 

 عليها

يتم النقر على زر "أضافة" في حالة -9

 أضافة المتقدم لمؤهل علمي أخر أضافي.

 للشاشة السابقة.يتم النقر على زر "السابق" للرجوع -11

يتم النقر على -12

زر"التالي" للتقدم 

 للشاشة التالية.

يتم أختيار التقدير  -7

 التي تم الحصول عليه
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 "التالي"ضغط علىمن خلال هذه الشاشة يتم أضافة خبرات العملية للمتقدم وعند الانتهاء  .

يتم أختيارها في حالة أستمرار عمل المتقدم للوظيفة حتي تاريخ التقدم  ملاحظة:  

 للوظيفة

 

 

 

 

 يتم تسجيل أسم المدير المباشر-3

يتم تحديد تاريخ -5

 بداية  ونهاية الخدمة

يتم اختيار دولة ومدينة  -6

 العمل

 العمل يتم تسجيل جهة-1

يتم النقر على زر "أختيار" لجلب  -9

المرفقات التي يريد المتقدم رفعها على البوابة 

 من شهادات خبرة للوظائف السابقة.

يتم النقر على زر "أضافة" في حالة -10

 أضافة المتقدم للوظيفة وظيفة أخري أضافية.

 يتم النقر على زر "السابق" للرجوع للشاشة السابقة.-12

 زر"التالي" للتقدم للشاشة التالية.يتم النقر على -11

 لتعديل الخبرات يتم النقر علي زر "تعديل"وفي-14

 حالة الحذف يتم النقر علي زر"حذف"
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من خلال هذه الشاشة " البرامج التدريبية" ويختص بتسجيل المهارات والبرامج التدريبية التي يمتلكها 

 "التالي"ضغط على للوظيفةالمتقدم 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

يتم اختيار دولة   -2

 ومدينة الدورة التدريبية

 بداية ونهايةيتم تحديد تاريخ  -3

يتم النقر على زر "أضافة" في حالة أضافة المتقدم -4 الدورة التدريبية

 .دورة أخري اضافية

زر  علىلتعديل الدورة التدريبية يتم النقر -5

 تعديل"وفي حالة الحذف يتم النقر علي زر"حذف""
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 وضغط على التالي :  ) مبتدئ. متوسط. متقدم( المتقدمهذه الشاشة يتم اختيار اللغة التي يتقنها  من خلال
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لتعديل اللغة يتم النقر علي زر "تعديل"وفي حالة -5

 الحذف يتم النقر علي زر"حذف"
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والضغط على  "المعرفين "من خلال هذه الشاشة يتم أختياربيانات أشخاص على علاقة بالمتقدم الوظيفة 

 التالي:

 معرف: للمتقدم أضافة أكثر من ملاحظة: يمكن

 

 

 

 

  

من خلال هذه الشاشة يتم أضافة " السيرة الذاتية" ويستطيع المتقدم للوظيفة منه التقدم للمسابقة الخاصة 

  بالتوظيف: 

 يتم تسجيل جهة العمل-3

 المعرف اسميتم إدخال -1

 يتم تسجيل الوظيفة -2

 يتم تسجيل رقم الجوال-5

يتم تسجيل البريد  -4

 الالكتروني

 .لغة اضافيةيتم النقر على زر "أضافة" في حالة أضافة المتقدم  -7

يتم تسجيل رقم  -6

 الفاكس

زر  علىلتعديل بيانات المعرف يتم النقر -5

 "تعديل"وفي حالة الحذف يتم النقر علي زر"حذف"

يستطيع المتقدم للوظيفة التعديل في بياناته مرة 

 اخري او عرضه او طباعتها

 رابط المسابقة للتقديم بها علىيتم النقر 
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الطلب:ن خلال هذه الشاشة يتم النقر على تقديم م  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 يتم النقر علي زر"تقديم الطلب"

 بتقديم الطلبتظهر رسالة تفيد 
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يتم الموافقة على تعهد بصحة البيانات المدخلة وتوافر شروط الوظيفة في المتقدم  من خلال هذه الشاشة

 " موافق"ويتم النقر على زر

 

 من خلال هذه الشاشة يتم أظهار رسالة تفيد تقديم الطلب:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 
 

 

 

 

 

 

 تعهد بصحة البيانات المدخلة وتوافر شروط الوظيفة في المتقدم علىيتم الموافقة 
 زر"موافق" علىيتم النقر 


